
Bijlage A3 Procedure spanningsloos werken (normaal bedrijf) 
 

Status: concept 

Datum:  

Evaluatie voor:  

 

Deze procedure is opgesteld om spanningsloos onderhoudshandelingen uit te voeren. 

 

Uitgangspunten 

 Er wordt uitsluitend spanningsloos gewerkt. Onder spanning werken is niet toegestaan.  

 Medewerkers zijn niet bevoegd taken uit te voeren aan elektrische installaties en/of met 
elektrische risico’s, tenzij zij hiervoor zijn aangewezen en beschikken over de juiste 
instructies en opleidingen.  

 Werkzaamheden aan de elektrische installatie worden afgestemd met en/of uitgevoerd 
door de huisinstallateur. 

 Als tijdens de uitvoering blijkt dat de werkzaamheden niet veilig kunnen worden 
uitgevoerd, moet de uitvoering worden onderbroken. De uitvoering mag pas worden 
hervat als de noodzakelijke maatregelen zijn genomen. 

 
Taken en verantwoordelijkheden 
Voor deze werkprocedure hebben de coördinator elektrische veiligheid en de werkverantwoordelijke elk 
hun eigen specifieke werkdomein. De coördinator elektrische veiligheid is eindverantwoordelijke en 
dient specifiek goedkeuring te geven voor de procedure.  
De werkverantwoordelijke (gemeente) is direct betrokken bij de voorbereiding en uitvoering en houdt 
ononderbroken toezicht op de werkzaamheden die worden verricht door de vakbekwame persoon 
(opdrachtnemer). 
 

Coördinator elektrische veiligheid 

 In dienst en aangesteld door de gemeente voor de veilige bedrijfsvoering van de elektrische 

installatie en de veiligheid van de elektrische arbeidsmiddelen. 

 

Werkverantwoordelijke 

 In dienst en aangesteld door de gemeente als direct verantwoordelijke voor de veiligheid van de 

werkzaamheden. 

 

Vakbekwaam/schakelbevoegd persoon 

 In dienst en aangesteld door het installatiebedrijf die beschikt over relevante opleiding en 

ervaring waardoor hij in staat is gevaren die door elektriciteit kunnen worden veroorzaakt te 

onderkennen en te voorkomen. 

 

 

 

 

 



Procedure 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opmerking:  

Bij de uitvoering volgens deze procedure moet het document “Werkformulier spanningsloos werken” 

worden gebruikt. 

Herstel reguliere 

energievoorziening. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

 

Verwijderen afscherming. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Verwijderen aarding en 

kortsluiting. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Verwijderen van beveiliging 

tegen inschakelen. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

 

Opheffen van scheiding. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Kortsluiten en aarden. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Afschermen actieve delen. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Controle of installatie onder 

spanning kan. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd 

Persoon /werkverantwoordelijke 

Scheiden. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Beveiligen tegen opnieuw 

inschakelen. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Controle spanningloos. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

 

Inventarisatie. 
 

Werkverantwoordelijke 

Overnemen 

energievoorziening. 
Vakbekwaam/schakelbevoegd Persoon 

Aanvraag 

Voltooid 

 

Voorgenomen onderhouds-

werkzaamheden. 


